中国科学院新疆天文台研究生各类请假审批表
	姓  名
	
	导  师
	
	去何地
	

	当年已请假天数
	
	申请天数
	
	本人电话
	

	家庭详细

地址
	
	家长工作单位
	
	家长电话
	

	请假时间
	年   月   日至     年   月   日止，共计：    天

	请假类别
	□病假      □事假     □其他请假报备

	具体事由
	学生签字：                             年    月    日

	导师意见
	签字：                                 年    月    日

	辅导员备案
	签字：                                 年    月    日

	研究生部

审核意见
	签字：                                 年    月    日

	主管台领导审批意见
	签字：                                 年    月    日

	销 假

	销假日期：      年    月    日            
□提前

天

□超假                                    学生签字：

	说明：1.学生本人须先填写此表，经批准后方能生效，假期结束后须本人到研究生部报到销假。

2.一般不得请事假，如确需请假需提供有关证明，酌情准假。一学期内事假累计超过一个月者，按退学处理；请病假者，须出具县级以上医院证明，超过两个月者，需办理休学手续。

3.病假及事假请假一周内由导师及研究生部负责人批准；一周以上须经导师、研究生部负责人及主管台领导批准。我台统一的春节寒假、高温假及其他国家法定节假日期间需离台的，请假报备手续由导师和研究生部批准。

4.未经请假或未被准假擅自离台者，及超假未续假或续假未被批准逾期不返台者，视为无故旷学，按照学生纪律处分相关规定处理。


